4 Instituto Politécnico de Tomar
~ Escola Superior de Gestao
Area Interdepartamental de Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Microsoft FrontPage 2003



Microsoit FrontPage 2003

O Microsoft FrontPage € uma aplicacao que permite:

Q A criacdo de paginas HTML (HyperText Markup Language) num
ambiente WYSIWYG (What You See Is What You Get) (O que vé, é o que
obtera).

Q Criar, gerir e publicar Web sites num computador local ou através de
uma ligacao a um servidor Web (acessivel através de uma rede local ou
através da Internet).



Criar paginas de informacao (Web) no Frontpage

Para criar uma FrontPage Web, aceda ao menu Ficheiro, escolha a opcao
Novo...

No lado direito, escolha a opcao Web site de uma pagina.

Nova > X
@ [ 6}
Nova pagina
_] Pagina em branco
=] Ficheiro de texto
ﬂj A partir de paagina existente, .,
Mais modelos de pagina...
Novo Weh sita
@l Web site de uma pagina...
éﬂ] Site de equipa SharePoint...
%H Solucdes de pacote Web...

Mais modelos de Web site...

Mo_delos_l_
Procura; online:

2 Modelos no Office online 3



Criar paginas de informacao (Web) no Frontpage

De seguida, € apresentada uma caixa de dialogo com uma lista de
modelos (templates), a partir dos quais pode criar uma nova web. Se
nenhum deles se adequar as suas necessidades, deve comecar a partir de
Web site de uma pagina ou Web site vazio. Ainda nesta caixa de
dialogo, tem de especificar a pasta onde vai ser criada a nova web, por
exemplo, c:\websites\novaweb:

Geral I Pacotes | SharePoint Services |

Web site de  Assistente de  Assistente de  Assistente de Opgdes
uma pagina interface de... Webpara... Websites.., Especifique a localizacdo do novo Web

s = -z r site:
o [=] [=] =] ,
_ |c:\websites\novaweb =
Assistente  Site de equipa Websitede — Web site de
paraimpor...  SharePoint projecto suporte ... Procurar, ., |

Web site  Web site vazio
pessoal

Descrigdo

Criar um novo Web site com uma Unica
paaina em bltaé'ncu.

QK Cancelar l




Criar paginas de informacao (Web) no Frontpage

O FrontPage cria, assim, uma web, com a estrutura indicada, sobre a qual
podemos comecar a trabalhar imediatamente. A janela do FrontPage fica
dividida em duas janelas essenciais: a Lista de Pastas, onde podemos
criar, mover, copiar, alterar o nome ou apagar novas pastas ou paginas
HTML, e, a direita, a vista de paginas HTML habitual do FrontPage:

Ficheiro Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Tabela Dados Frames Janela Ajuda
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Nota: Caso ndo veja a Lista de Pastas, aceda ao menu Ver ¢
seleccione Lista de Pastas



Criacao de uma pagina HTML em FrontPage

Existem varias maneiras de criar uma pagina HTML no FrontPage.
Podemos utilizar o botdao criar uma nova pagina normal na barra de

ferramentas, a opcao Novo... do menu Ficheiro (seleccionado
posteriormente a opcao Pagina em branco), ou fazendo um clique com
o botao direito do rato em qualquer uma das janelas de visualizacao

(excepto no modo de visualizacdao Tarefas) e escolher Nova -> Pagina
no menu.




Opcoes de visualizacao de Webs em FrontPage

O FrontPage dispde de quatro opcoes essenciais de visualizacao de
paginas Web. O modo Estrutura, onde podemos criar o contelddo de uma
pagina HTML de uma forma muito semelhante a outros programas, como
o Word, por exemplo. Este € o modo de edicao wysiwyg de paginas HTML
do FrontPage. Para além deste modo de visualizacao, o FrontPage dispoe
também do modo Codigo, onde podemos ver, alterar, apagar ou
adicionar codigo ao cédigo HTML da nossa pagina, o modo Dividir, onde
podemos visualizar ao mesmo tempo o modo Estrutura e o modo
Codigo, e o0 modo Pré-visualizacao, que permite ver como a pagina se
comporta num browser e 0 seu aspecto.

[

LdEstrutura |B Dividir £ Cadigo “APré-visualizacdo ‘ 1‘




Vistas para

as Webs em FrontPage

O FrontPage disponibiliza ainda um conjunto de vistas para as Webs (para
tal deve seleccionar-se a opcao Web Site):
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Vistas para as Webs em FrontPage

Pastas

-Permite ver as pastas e ficheiros existentes numa web, de um modo
muito semelhante ao Windows Explorer. Permite criar, copiar, mover,
alterar o nome e apagar ficheiros ou pastas de um modo simples.

Website Remoto
- Permite publicar ficheiros a partir de um web site remoto para um web
site local.

Relatorios
- Esta vista disponibiliza um conjunto de relatorios para nos facilitar a
manutencao de uma web.

Navegacao

- A maioria dos Web Sites tém o seu conteludo organizado numa estrutura
hierarquica, como um organigrama. No topo da estrutura temos a home
page (pagina principal), e a partir desta temos varias ramificagoes,
dependendo do tipo de conteldo de cada pagina. Este modo de
visualizacao permite ver a estrutura de navegacao da web, num esquema
grafico, e permite-nos visualizar ou alterar a estrutura do site.



Vistas para as Webs em FrontPage

Hiperligacoes

o Permite-nos analisar a estrutura de hiperligacdes de uma pagina HTML,
através de um esquema.

Tarefas

- Este modo de visualizacao permite-nos ver uma lista de tarefas
pendentes relativas a web. As tarefas podem ser criadas manualmente a

medida que forem surgindo, ou automaticamente, como resultado de
outros processos.

Pagina

- Esta é a vista onde podemos visualizar e editar as paginas HTML. Esta é
composta pelos quatro modos de visualizacao ja referidos (Estrutura,
Dividir, Cédigo, Pré-visualizacao). — Esta esta presente sempre que
estamos a editar um ficheiro (clicar em cima do nome do ficheiro na lista

de pastas por exemplo). o



Visualizacao em Browser

O FrontPage permite que uma pagina seja pré-visualizada num browser,
através da opcao Pré-visualizar no browser, no menu Ficheiro, ou do
botdao correspondente, na barra de ferramentas (pode-se também
escolher qual o browser onde queremos pré-visualizar):

[K) Microsoft FrontPage - c:\websites'\novaweb'index.htm

- Ficheiro Editar Yer Inserir Formatar Ferramentas Tabela Dado:
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Pré-visualizar no browser
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Editar uma pagina

ApOs criar uma nova pagina, temos, no FrontPage, uma pagina HTML em
branco, que podemos agora preencher com o conteddo que temos em
mente. Podemos criar e alterar o contelddo da pagina, o titulo, esquema
de cor, ou outras caracteristicas da nossa pagina. Se criou uma web,
pode simplesmente fazer um clique com o rato sobre a pagina que quer
editar, através da janela Lista de Pastas:

Lista de pastas

1 X [ Web Site _'{ \ index.htm*
—y c:\websites\novaweb T‘
+ [ ] private =

& index.htm

<hady >
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Gravar uma pagina

Para gravar uma pagina, pode escolher uma das varias maneiras possiveis. Se esta
a editar uma pagina que nunca tenha gravado anteriormente, pode escolher a
opcao Guardar ou Guardar como do menu Ficheiro. Pode também utilizar a
combinacao de teclas CTRL + G, ou ainda fazer um clique sobre o botdo Guardar
na barra de ferramentas.

Se a pagina ja foi gravada anteriormente, basta apenas fechar a pagina e confirmar
a gravacao. O FrontPage grava as alteracdoes automaticamente.

ver I

Guardar
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Eliminar uma pagina

Se estivermos a trabalhar sobre uma
Web, podemos, através da janela
Lista de Pastas seleccionar um ou
mais ficheiros da nossa web, e
removeé-los. Depois de seleccionado(s),
basta escolher a opcao Eliminar do
menu Editar:

Ou clicar com o botao direito sobre um
item seleccionado e escolher a opcao
Eliminar do menu, ou carregar na
tecla Eliminar.

Em qualquer dos casos, o FrontPage
mostra uma caixa de dialogo a pedir a
confirmacao da remocao dos ficheiros:

& Micre--= = ~Dage - c:\websites\novawebtindex. htm

Fi@leiro | Editar -i__gjer fnserir  Formatar Ferramentas Tabela Fra

BRa mentar tamanho do tipo de letra  Ctrl+Z e
Vistas % Cortar Chits /inde

' Copiar Chrl+C
B Area de transferéncia do Office. .. | A1l

Pagina

m #% Localizar..,
f s -

M a home page do seu web site?

'f Tem a certeza de que deseja eliminar "index.htm",

Esta a eliminar a home page do seu web site. Isto pode
resultar em ligacdes quebradas, barras de hiperligacdes
quebradas e erros ao publicar paginas.

[ N3o voltar a mostrar,

Sim N&o




Definir as propriedades de uma pagina

Através da caixa de dialogo Propriedades da pagina podemos modificar
a aparéncia global da nossa pagina, alterando a cor ou imagem de fundo,
margens, titulo, cor das hiperligacoes, e outras.

Para abrir a caixa de dialogo Propriedades da pagina, pode escolher a
opcao Propriedades no menu Ficheiro, ou, fazer um clique sobre a
pagina com o botdo direito do rato, e escolher, no menu, a opgao
Propriedades da pagina:

T4 Colar

Abrir pagina em nova janela

X

A Tipo de letra...
2 H

iperligacdo...
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Insercao de texto, imagens e outros elementos

O FrontPage permite inserir texto e

outros objectos, a partir de
ficheiros externos. Através do
menu Inserir podemos inserir

entre outros: Formularios, Ficheiros
(HTML, Word, Excel, e outros),
video, imagens e graficos externos
de diferentes formatos, como GIF,
JPEG, PNG, WMF, AVI, TIFF, e
outros.

Quebra...

Linha horizontal
Camada

Frame incorporada
Data e hora...
Simbolo. ..
Comentario. ..
Navegac3o...

Faixa da pagina...

"9 Componente Web...
Base de dados b
Formulario »
Imagem Nlg] clipart...
<3 Botdo interactivo... 2 Do ficheiro...
Ficheiro... &P Do scanner ou da cdmara...
Marcador... Ctrl+B | &) Nava galeria de fotografias...
#, Hiperligagdo... Ctrl+K | -7 Filme em formato Flash...

Novo desenho
Formas automaticas

Wordart, .,

€ aBdd

Yideo...




Alinhamento e espacamento de linhas

A barra de ferramentas dispde de botdes para alinhar o paragrafo a
esquerda, a direita, ou ao centro, a semelhanca do Word.

Adicionalmente, no menu Formatar, escolhendo a opcao Paragrafo, ¢
exibida uma caixa de dialogo, com variadas opcdoes de configuracao do
paragrafo actual, e na seccao inferior da janela, uma pré-visualizacao do
aspecto do paragrafo a medida que as alteracoes sao efectuadas:

ag
Avancos e espacamento

Alinhamento: PredefinicSo hd

Avanco
Antes do texto: |0 Avangar a primeira linha:
—

|

izl

; 1 =]
Depois do texto: |0 =

Espacamento

4 =8
Antes: | -1  Espacamento entre linhas:

Depois: | j !Slmp[es v |

Palavra: ] %1

Pré-visualizacdo

O pavkgrals s 8 16 e diicads O pm by afo cab o 10 mediicds O poigioes o 80
med fizads © pos iy ol ©1a 810 @odidead

oK Cancelar
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Inserir imagens

e Para inserir imagens no FrontPage, existem varias técnicas disponiveis :
e Arrastar uma imagem da janela do Windows Explorer para a pagina;
e Arrastar uma imagem do Internet Explorer para a pagina;

e Copiar imagens de outros programas (Adobe Photoshop, Paint, ou outros)
para o clipboard utilizando a opcao copiar no menu editar do respectivo
programa, e, de seguida, escolher a opcao paste do menu editar no
FrontPage;

e Arrastar imagens de uma pagina aberta no FrontPage para uma outra
pagina;
e Arrastar uma imagem de um local para outro, dentro da mesma pagina;

e Através da opcao Imagem -> Do Ficheiro no menu Inserir.

18



Propriedades gerais de uma imagem
Para aceder as propriedades gerais de uma imagem, clique com o botao
direito do rato sobre a imagem, e escolha a opcao Propriedades da

Imagem : :[JLebSReH index.htm*
|| [<body>| [<p>| [img>]

::tﬁ Miniaturizar automaticamente
Alterar tipo de ficheiro de imagem...

Mostrar barra de ferramentas de imagens
Abrir pagina em nova janela

4 Gerir regides editaveis. ..

Propriedades da paagina...

% Hiperligacdo...

;¢ |3Estrutura | B Dividir El Cédigo QPré-visualizaco J ﬂ
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Propriedades gerais de uma imagem

Na caixa de propriedades Picture Properties podemos configurar varios
aspectos da imagem, como a sua localizagao, representacoes alternativas,
hiperligacao, formato de imagem, tamanho, e outros:

Propriedades da imagem - 5]

Aspecto  Geral |V|'deo I

Imagem:

iternet Files/FrontPageTempDir/j0149407  wrnf Procurar... | Editar. ., |

Tipo de ficheiro de imagem... |

Representagdes alternativas

Baixa resolucdo: Procurar...
[~ Texto:
Descricdo longa: Procurar...

Hiperligacdo predefinida

Localizacdo: Procurar... |

Frame de destino: o7 Pardmetros... |

QK Cancelar 20




Inclusio de video

Podemos incluir ficheiros de video numa pagina HTML. Para o fazer escolha
opcao Imagem -> Video... no menu Inserir.

[X] Microsoft FrontPage - c:\websites\novaweb'index.htm

© Ficheiro Editar Ver | Inserir | Formatar Ferramentas Tabela Dados Frames Janela Ajuda

E._'Ivﬁvﬂr?ﬁ;% Linha horizontal T T T AT S

 Normal + Times Ney Data e hora... N I S| EEE=E=|A 4 == ?;?
N S .

Lista de pastas ] [_J 3 Naveqgacdo -

] c:\websites\novaweb Base de dados b

] _private Formulario N

i Imagem » Clipart. ..

(4 index.htm

g, Hiperligacdo... Ctrl+K Do ficheiro...

Do scanner ou da cdmara. ..

Mova qaleria de fotografias. ..

Filme em Formato Flash...

Novo desenho

Formas automaticas

WordArt..,

ﬁ:@&\ [@-.WEJ ko)

H
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Hiperligagoes

Para criar uma hiperligacao no FrontPage:

1.
2.

Seleccione o texto ou imagem para o qual deseja criar uma hiperligacao;

Escolha, no menu Inserir a opcao Hiperligagao, ou clique no botao
Hiperlink na barra de ferramentas. Aparece a caixa de dialogo Inserir
Hiperligacao;

Especifique o endereco de destino no campo Endereco;

Cligue em OK.
Inserir hiperligacao 2| x|
Ligar a: Texto a mostrar: | Descricdo. .. |
i) - _
Fich-e‘% ou | Procurar em: I_Q_I novaweb ;l | ﬁl Dﬂ'l
ik Web ,E] index,htm {aberta) Marcador...
existente Past S ;
ats al |_] _private
ﬂ SR ki enf Frame de destino...
Colocar neste ]T] 7"“—“
documento Paginas |_] images Pardmetros, ..
consultadas (=] deskrop.ini
_j Estilo. ..
Criar novo Ficheiros
documento recentes
£ Endereco: v
Endereco de e Il _l
correio
electrdnico OK I Cancelar 22




Hiperligagoes

Para apagar uma hiperligacao no FrontPage:

1. Clique com o botao direito sobre o texto ou imagem que contém a
hiperligacao que deseja apagar;

2. Seleccione do menu a opcao Propriedades da Hiperligacao;

3. O endereco aparece seleccionado no campo URL, carregue em
Remover a ligacao para apagar o endereco;

4. Cligue em OK.

Cortar

Copiar

B & o<

Colar
Editar imagem
Sequir hiperligacdo

Propriedades da pagina...

Propriedades da hiperligacdo. ..




Criacao de Marcadores (Bookmarks)

Por vezes, especialmente quando temos uma pagina longa, € conveniente
utilizar hiperligagoes para saltar para um ponto da mesma pagina. Os
marcadores oferecem essa funcionalidade. Permitem que se faca uma
ligagcao de um ponto de uma pagina para outro ponto da mesma, ou
até para uma outra pagina relativamente extensa, num ponto que seja
ou nao no topo da pagina.

Para definir um marcador:

1.Abra a pagina de destino no FrontPage (se nao for a mesma que a
pagina de origem);

2.Seleccione o elemento que vai possibilitar o salto para a seccao da
pagina de destino (imagem, texto, etc). Este elemento sera o
marcador;

3.Escolha, no menu Inserir a opcao Marcador. Aparece uma caixa de
dialogo;

4.Escreva o0 nome que deseja dar a este marcador no campo Nome do
Marcador. Utilize um nome diferente para cada marcador na mesma
pagina:

5.Clique em OK.
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Criagcao de Marcadores (Bookmarks)
Para criar uma hiperligacao cujo destino € um marcador:
1. Abra a pagina que vai conter a hiperligacao;

2. Crie uma hiperligacao normal, especificando no campo URL o endereco
da pagina;

Seleccione a opcao Marcador e escolha um marcador;
4. Clique em OK.

Editar hiperligagao 2 |[ Seleccionar local no documento ElE!

Ligar a: Texto a mostrar: [ : ‘ Descricdo. .. | Seleccione um local existente no documento:
- Marcadores
Ficheiro ou Procurar em: |:EI novaweb j I Ql = AS
agina Web -
p?;jste&e e a index.htm (aberto) . M&'cacbr. = "
actual ) _private
g ) images Frame de destino... I
Colocar neste .
documento Paginas Pardmetros... |
consultadas
B Estilo... |
Criar novo Ficheiros
documento recentes
e Endereco:  |http:/www.ipt.pt ~ Remaver ligacdo
Endermo e Enderesor  [hetpiijww.ot.p ~] |
correio
electrénico | oK | SR | [ ok | Concolar
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Criacao de imagem de mapa (image maps)

Os Image Maps, também chamados de hotspots, permitem que varias partes de
uma mesma imagem estejam associadas a diferentes hiperligacoes.

Para adicionar um hotspot a uma imagem no FrontPage:
1. Cligue uma vez sobre a imagem para a seleccionar;

2. Seleccione a ferramenta de hotspot rectangular, circular ou poligonal na barra
de ferramentas Imagens;

B
>
.
il

GG LaAS dAaH A=y ZHEEAE|UOXY %

3. Com a ferramenta de hotspot rectangular ou circular, clique no ponto de origem,
e arraste o rato até definir a area que pretende para o hotspot. Com a
ferramenta de hotspot poligonal, clique com o rato em cada canto da area que
deseja criar. Para fechar o poligono, faga duplo clique no ponto mais proximo
do ultimo ponto, e a linha final sera criada até ao ponto inicial;
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Tabelas

1. Posicione o ponto de insercao no local onde a tabela deve aparecer;

2. Escolha a opcao Inserir->Tabela no menu Tabela. Aparece a caixa de
didlogo Inserir Tabela;

itas | Tabela I Dados Frames Janela Ajuda
23 E Tabelas e células de esquema. .. g__’ _3] O G (7) !

.| & i FED-Z-A-f

= _j Desenhar tabela

[ mser N -

=] : L .
»

Converter 3
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Ferramentas de esquema
" Activar ferramentas de esguema

" Desactivar ferramentas de esquema
(" Activar automaticamente ferramentas de esquema com base no contetido da tabela (k):

Tamanho

Linhas: |2—ﬂ Colunas: Iz—ﬂ

Esquema
Alinhamento: |Predefinido v | ¥ Especificar largura:
" Em pixels
Flutuacdo: Predefinido - 100 =
R I j I % Em percentagem
Area das células: |1 ﬂ ™ Especificar altura:

- € Empixels
Espagamento entre células: |2 - [o i

Limites
Tamanho: Il—ﬂ Limites claros: (] Automético =
Cor: I :I Limites escuros: | [ | Automético =
[~ Fechar limite da tabela

Fundo

Cor: I || Automético j
™ Utiizar imagem de fundo
| Procurat...

Propriedades.,, |

Definir
™ Predefinir para novas tabelas

Cancelar |

Estilo. .. oK

3. Especifique as
caracteristicas da nova
tabela;

4. Clique em OK.
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Frames ou Molduras

Para além da utilizacao de tabelas, existe um outro método para dispor o
conteldo das paginas no browser, as Frames.

Uma pagina especial, chamada Frameset, define o desenho (layout) dos
frames, e as paginas correspondentes ao conteudo de cada um dos
frames. Mais tarde, recorrendo as Hiperligacdes podemos carregar
outras paginas numa frame em resposta as seleccoes dos utilizadores.

Para criar um Frameset:

1. Escolha Novo->Pagina ou Web no menu , e escolha, Modelos de
Pagina (no lado direito do ecran). Na caixa Modelos de Paginas,
escolha dos tipos de pagina Paginas com Frames, aquela que mais
se adapta ao Frameset que pretende criar:
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Frames ou Molduras

. s do estos |

Cabegalho Cabegalho, Conteddo Divisdo Opcdes
rodapé .., horizontal [~ 56 adicionar tarefa
— —_ —_ —_— )=
ﬁ[‘ ﬁ_i— @r EE_; Descricdo
h— e ——— — 2 =
Divis&o Faixa & Hierarquia Hierarquia Cria um cabecalho de navegacdo e

uma frame principal. As hiperligacfes

ertical contetido aninhada descendente
bl . I do cabegalho alteram a frame
—— — principal.
<3 W
; Pré-visualizacio
MNotas de Rodapé
rodapé

OK Cancelar

Para dividir um frame em dois, seleccione o frame que pretende dividir, e
escolha, no menu Frames a opcao Dividir Frames. Se pretender
apagar um frame, seleccione o frame, e escolha a opcao Eliminar

Frames no menu Frames.
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Frames ou Molduras

Criar hiperligacoes em Framesets

Uma vez definidos e criados o Frameset e os frames, as hiperligacoes de
qualquer um dos frames podem mostrar uma nova pagina na mesma
frame, numa frame diferente, ou numa janela diferente. Esta accao €
indicada pelo atributo Frame de Destino, que especifica o0 nome da
frame onde a pagina de destino da hiperligacao deve ser exibida.

Editar hiperligagac
Fagina de frames actual Deztinoz partilhadoz
Ligar a: Texto a mostrar: | Descric8o... . 4
I = Predefinican da pagina [principal]
Fichero oy | Procurar em: |.ﬂ] novaweb LJ | ol @I & mesma frame
pagina Web e F'aglng inkeira
bt bacts &) mdl::x.htm (aberto) Mova janela
actual <D Private < - Frame principal
| B () images Frame de destino...
Colocar neste
documento Paginas Parametros. ..
consultadas =
- Estilo. ..
A _ b |
Criar novo Ficheiros
documento recentes . )
Definigdo do destino
=) Enderego:  [http:/fwww.ipt.pt - Remover ligagdo
Enderopode | PO [t v ipt ~| 1 |
correio o . .
electrénico | oK | Cancelar ‘ [ Definir como pagina predefinida

ak. | Cancelar |

31



Formularios

No FrontPage podemos criar formularios facilmente.
Para criar um formulario:

1. Posicione o ponto de insercao no local onde
devera aparecer o primeiro elemento do
Formulario;

i.... Formulario

2. Escolha, no menu Inserir a opcao Formulario ->
Formulario. Sera criado o formulario, indicado no
FrontPage por um rectangulo tracejado, contendo

- - [abl Caixa de texto
apenas um botao Submeter e um botao Repor;

Area de texto

Envio de ficheiros

3. Para cada elemento que queira no formulario,
posicione o0 ponto de insercao dentro deste,
escolha no menu Inserir a op¢do Formulario, e
escolha, do menu resultante, o tipo de elemento a
inserir.

Caixa de verificacdo
Bot&o de opcdo
Caixa de grupo
Caixa pendente
Bot3o de premir

Botdo 'Avangadas’

IBLEG >0 E
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Formularios

No Interior do formuldrio, também pode adicionar outros elementos para além
destes. Quer sejam imagens, tabelas, texto, hiperligacdes ou outros.

Criar o aspecto visual do formulario € apenas uma parte da tarefa. Tera também
de configurar as propriedades, tanto do formulario em si, como de cada um
dos elementos que dela fazem parte.

Para ver ou modificar as propriedades do formulario, clique com o botdo direito
sobre este e escolha a opcdo Propriedades do Formulario. Para ver ou
modificar as propriedades de um elemento do formulario, clique sobre este
com o bot&o direito e escolha Propriedades do Campo de Formulario.
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