INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PARTICULAR "PERUANO CANADIENSE"

PROGRAMA  CURRICULAR

I.
DATOS INFORMATIVOS

1.1    Carrera Profesional          :  Computación e Informática

1.2    Asignatura                        :  Sistema Operativo Microsoft Windows Xp
1.3    Semestre y Tumo             :  I  Diurno
1.4    Total Horas                       : 30 Horas

1.5    Carga Horario Semanal    : 06 Horas
1.6    Duración del Semestre     :  
1.7    Periodo                             :  1
1.8    Unidades de Formaci6n   :  Dos Unidades
1.9    Docente
               :  Vizarreta Diaz , Carlos
II.
FUNDAMENTACION

Es un programa de fácil manejo, ya que presenta pantal1as graficas mucho mas amigables .y comunicativas. Y cada vez existen mas programas para ser trabajados en este entorno.

III.
DESCRIPCION:

1ra. UF.: Definir correctamente los elementos de la pantalla de Windows, sus opciones de trabajo por media del teclado y el Mouse.

2da. U.F.: Controlar los distintos periféricos del computador mediante Windows, así como la manipulación de información.

IV.
OBJETIVOS GENERALES
.

4.1 
Que aprenda a manejar los recursos de tan potente programa en forma eficiente y  productiva.

V.
METODOLOGÍA

Teoría: Definir correctamente los elementos de la pantalla de Windows, sus opciones de trabajo por medio del teclado y el Mouse.

Practica: Desarrollo de ejercicios y practicas para desarrollar en clase. Así como 
también trabajos que deben ser presentar los alumnos.

VI.
EVALUACION

Instrumentos:   Trabajos de desarrollo

Ejercicios

Exámenes escritos

Exámenes prácticos 

Criterios:
Puntualidad 

Presentaci6n

Criterio Personal

VII. 
REQUISITOS DE APROBACION

Para APROBAR la asignatura, se tendrá en cuenta los siguientes criterios durante la evaluaci6n del proceso académico:

7.1 Asistencia efectiva a clases durante el Semestre lectivo, de superar el 30% de        inasistencias  consecutivas se considerara RETIRADO.

7.2 Calificación final APROBATORIA, al sumar las notas de las Unidades de         Formación.

7.3 Obtener ONCE (11) 0 mas puntos como promedio final en las Unidades de Formación al termino de la asignatura.

VIII. 
BIBLIOGRAFIA
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IX.
PRIMERA UNIDAD DE FORMACION

9.1 Denominación: Sistemas Operativos - Windows

9.2
inicio:
Termino:

9.3 Objetivos específicos de Unidad.

Al finalizar la Unidad de Formación el estudiante estará en condiciones de:

9.3.1 Conocimiento de cada una de las parte'; que de la pantalla de Windows y


             para que sirven.
	Nª
	OBJETIVOS

INSTRUCCIONALES
	EXPERIENCIA DE APRENDIZAJE
	Sem.
	Hs.
	Eval.

	
	
	CONTENIDOS
	ESTRATEGIAS
	
	
	

	1
	Conocer y Comprender los conceptos básicos de computación e informática así como utilizar un sistema operativo.
	Conocimientos Básicos.

Información básica

El escritorio

Accesos directos

Barra de tareas

Manejo de ventanas

Elementos de una ventana

Trabajar con ventanas

Modos de visualización de elementos


	Examen d Entrad.

Exposición

Dialogo

Intervención.


	
	4
	E.E

	2
	Conocer y Aplicar la Configuración del escritorio de Windows.

Accesorios Básicos.
	Configuración del escritorio

Uso del menú contextual

La barra de tareas

La carpeta inicio

Configuración del escritorio 

Papel tapiz

Protector de pantalla

Aspecto de los elementos

Accesorios básicos

Calculadora

Block de notas


	Exposición

Dialogo

Practica 
	
	4
	I.O

	3
	Aplicar y emplear el manejo del Panel de Control.

Accesos Directos.
	Configuraciones básicas

El panel de control

Fecha y hora

Mouse

Configuración Regional

Impresoras

Agregar  nuevo hardware

Creación de accesos directos

Accesos en el menú Inicio

Accesos en el escritorio


	Exposición

Dialogo

Practica
	
	4
	I.O

	4
	Conocer y Aplicar los Accesorios Complementarios.

Uso de Worpad

Uso de Mspaint
	Accesorios Complementarios

El  Miniprocesador  de textos WordPad

Usos y características

Aplicaciones -  ejemplos

La herramienta de dibujo Paint

Usos y características

Aplicaciones – ejemplos

Inserción y vinculación de objetos


	Exposición

Dialogo

Practica
	
	2
	I.O

	5
	Conocer y Aplicar los Accesorios del sistema.

Desfragmentador
	Accesorios del sistema

El Desfragmentador de disco

El Scandisk Mi  PC

Ver el contenido de mi PC

Crear carpetas y accesos
	Exposición

Dialogo Grupal.

Practica Califica.
	
	2
	P.C
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X.
SEGUNDA UNIDAD DE FORMACION

10.1 Denominación: Sistemas Operativos - Windows

10.2
inicio:
                    Termino:

10.3 Objetivos específicos de Unidad.

Al finalizar la Unidad de Formación el estudiante estará en condiciones de:

10.3.1 El alumno aprenderá a controlar el software. tal como configuración, 

           manipulación de archivos,.

	Nª
	OBJETIVOS

INSTRUCCIONALES
	EXPERIENCIA DE APRENDIZAJE
	Sem.
	Hs.
	Eval.

	
	
	CONTENIDOS
	ESTRATEGIAS
	
	
	

	1
	Conocer el uso del explorador de Windows
	Administración de archivos

Continuación de mi PC

El explorador de Windows

Ver el contenido del explorador

Administración de carpetas

Modos de visualización


	Exposición

Dialogo

Practica
	
	4
	P.P

	2
	Conocer y Aplicar Formato a disco.

Mantenimiento de Archivos y Carpetas.
	Opciones de disco

Formatear un disco

Copiar un disco

Administración avanzada de archivos

Copiar, mover, borrar, arrastrar, renombrar.

Manejo del porta papeles

Mantenimiento de archivos y carpetas

Mostrar el volumen del disco

Mostrar atributos de los archivos y carpetas

Búsqueda de archivos.


	Exposición

Dialogo Grupal

Practica 
	
	4
	I.O

	3
	Aplicar y emplear el manejo del Ms-Dos.

Papelera de Reciclaje.
	Ejecutar aplicativos

Uso de la ventana de D.O.S Contraseñas

La Papelera de Reciclaje

Impresión 


	Inductivo

Deductivo

Practica
	
	2
	I.O

	4
	Conocer y Aplicar los Dispositivos de almacenamiento y de Impresión.

Restaurar Sistema


	De impresión

De memoria

De espacio en el disco

Conflictos con el Hardware

Inicio de Windows de diversas maneras.

Restaurar Sistema


	Exposición

Dialogo Grupal

Practica
	
	2
	I.O

	5
	
	Examen general


	
	
	2
	E.G


Ica ,       de Junio del 2004
Vª Bª


             Coordinador Académico                                           Firma del profesor

