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Pembuatan
Aplikasi Raport MTs

Semua aplikasi terkait dapat di-download di link berikut:

http://www.ziddu.com/download/23215711/AplikasiTerbilangRpPadaK ui
tansi.zip.html

http://www.ziddu.com/download/23215712/gajikaryawan.zip.html

http://www.ziddu.com/download/23215713/AplikasiNotalFVLOOKUPSUMI
SBLANK.zip.html

http://www.ziddu.com/download/23215122/AplikasiNilaiSertifikatKomput
er.xls.html

http://www.ziddu.com/download/23215722/APLIKASIRAPORTMTs.zip.ht
ml

http://www.ziddu.com/download/23215723/AplikasiraportSDllengkap.zi
p.html

http://www.ziddu.com/download/23215724/AplikasiraportMilengkap.zi
p.html

http://www.ziddu.com/download/23215119/AplikasiSKHUN.xls.html

http://www.ziddu.com/download/23215652/PenerapanAplikasiDuniaPe
ndidikan.zip.html

http://www.ziddu.com/download/23215653/PenerapanAplikasiUntukU
mum.zip.html

hamdanjaya86.blogspot.com
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2.1 Aplikasi Raport MTs

Ketiklah data berikut ini pada sheet 1. Kemudian ikuti langkah-langkah

selanjutnya. Apabila pengetikan telah selesai, berikan nama pada sheet,

misalnya Data Dasar.

Semester Kelas Guru Abjad EKSKUL
1(Satu)  VII(Tujuh) M. Abjul Mujib, S.Pd.| A PRAMUKA
2(Dua) VIl (Delapan) M. Nasir, S.Pd.l B PMR
IX ( Sembilan) Hidayat Gufron, S.Pd.I C TAEKWONDO
X ( Sepuluh) Rena Aprilia S.Pd D Jubo
XI ( Sebelas ) Endar Fuji Astuti, S.Si E PENCAK SILAT
XII ( Dua Belas) Hamdan Lugina Jaya, S.Pd F MARAWIS
Ryan Triana Maulana, SHI G KOMPUTER
Muhaemin Lutfi, S.Pd.| SEPAK BOLA

Abdul Mugit. S.Pd.I

Euis Dinar,S.Pd

Ismanto

Zakiyah. S.Pd

Neneng Nurhasanah, S.Pd
Abdul Kholig, S.Pd.|

Gambar 2.1 Data Dasar_1
Selanjutnya pada sheet 2 buatlah Format Rekapan untuk nilai tiap-tiap
mata pelajaran dan data siswa. Kemudian ikuti langkah yang diberikan.

Apabila kita telah membuat format tersebut, berikanlah nama pada sheet
tadi dan isikan dengan data yang kita inginkan. Misalnya seperti data pada
Gambar 2.2.

Berikutnya pada sheet 3 kita membuat Format Raport Bayangan dan
ikuti langkah demi langkah yang diberikan. Apabila telah selesai dibuat-

kan maka berilah nama pada sheet, misalnya Raport Bayangan.
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| e s raf o

JIK|IL|M|N|O|JP|Q ST | AD | AE| AF | AG| AH | AllAJ AKI AL | AM
NILAI RAPORT SEMESTER GANJIL

MTs ..
TAHUN PELAJARAN 201312014

Kelas [R{Sebelzs) ] [TangaalFapetiTimangsa [ Bogor, 27 Ji 204 ]
WaliKelas_|HamdanLuginaJays, 5.Pd | |Semester I |
§ Ketidak
Mata Pelajarant KKM =
& e |8
LI s A s (g |8 |8 1
E [ 8|F | 53 § (8 |= ||| i 1] o . -
s | & [2 5 | % 3 0| o |2 2=l (8|2 1] 1| 1] |2 Sl |3
S H s [Z |8 EzED|5 |2 . 5| % i 2
NoJNo.Induk| Nama Siswa | ¢ |4 I P I I S 0 e - e P 5 £l 3|4
R R R R R A R R A R I A
$5 5125 g5 4 (28 5|2 (FE(5(a 828 1 ClE|E g (8|55
£ 3|4 i |2 “-s £z =E=3;§"§° S0 & T g
g |4 4[| % & EJE 5|2 (O] ® 5
4 % -
__Isikan nilai KKM_— 123 4566789 |m|n|12]13]u|is]|w|17|2 s
1] 12007 [ b Mulsh Tl ittt ijzii 11111 ] 1]® 16 A]|B|C[1[1][1][A]|B
2 | 12002 | Angga Maulana zlefzlzlafz|zjafz|2z]z]z|2|z]z|2|z| 3|20/ A|B|Cl2/2[2|A]|B
3] 12003 | Arsman 30 3[3]3[3[3[3]3[3]|3]3[3|3|/3 /3|3 |55 (300]Aa|B|C[3/3[3]A|B
4| 112004 |Denis §]d|d]a]a|d]alalda]a|da|a]d|a]d]da|a|es|4m]| A|B|Clald|d]|A|E
(5| MM2005 |Ooni 5|58 |s|5f8s|5|5|85]|5|5|5|5|5|5|5|5 |8 |s00)/Aa|B|C|5/5(5)|A|B
| B | 12008 |HaerulHadi 6| e[ |6 |66 |6 6[E|6 |6 | FE|B |6 | E|BE |6 | 1w2/600) A|B|C|EE[B|A|B
T | 2007 [Jaenal Apidin TRy ey vl el vl VTPl VT ejree] A B|CTIT[T|A|B
8 | T1200& [, Acep Fidwan gl 8[8|&a|B8[a|&]B8[8|5|& | &8|38|& | 8|38 |& 136 /800 A|B | C|8/8[&A|B
9] 12003 [n. Alpian (9999999999999 [35|9]9[mw3|9om|A|B|C[3[3[3|A|B
10| 2010 | Ardiansyah 00|00 W[ W 00| W] W[ 0|0 0| 0| W] 0| 170 [##E| & | B | C (0|0 W] A|B
JUMLAH Ble[o (& (R(B B [a[B[8[R[B[R[B[B[R[8 |
RATA-RATA 55 55 [s5[s5 555555 s5[55[s56[55[55[s55[55 s55[s55 55 3360
HILAI TERTINGGI 10 10 ['10 (10 10 (10 10 P10 10 (10 F10 (10 [10 (10 [ 10 [10 [ 10 | 170
MILAI TERENDAH 1T fafa v Pafafeia v 1111 @
WaliKelss Mengetahui
Kepala Sekolsh
MHamdan Lugina Jaya, 5.Pd M. Nasir, 5.Pd.|
Gambar 2.2 Terusan Blangko Rekap
A B C D E F G H 1 J
1 LAPORAN HASIL PESERTA DIDIK
2 MTs....... reareereseanens
r
3 TAHUN PELAJARAN 2013/2014
4
5 |Nama Peserta Di Kelas
6 |Nomor Induk e " semester
7 X Nilai Deskripsi Kemajuan
No Mata Pelajaran KKM=) -
3 Angka Belajar
9 | 1 | Pendidikan Agama Islam
10 a. Qur'an - Hadist
11 b. Agidah Akhlag
12 c. Figih
13 d. Sejarah Kebudayaan Islam
14 e.Bahasa Arab

15| 2 | Pendidikan kewarganegaraan
16| 3 | Bahasa Indonesia
7| a4 | Matematika

18 | 5 [ 1lmu Pengetahuan Alam (1PA)
19| 6 | llmu Pengetahuan Sosial (IPS)
20| 7 | Kerajinan Tangan dan Kesenian

& | Pendidikan Jasmani Olahraga
21 dan Kesehatan

22| 9 | Bahasa Inggris
23| 10| Muatan Lokal

24 a
25 b
26 C
27 Jumlzh

Gambar 2.3 Blangko Raport Bayangan
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29 Kegiatan Ekstrakurikuler Nilai
30 | Kegiatan Ekstrakurikuler 1 Pramuka

31 2 Pencaksilat

32 1 Kelakuan

33| Kepribadian 2 Kerajinan

34 3 Kerapihan

35 1 Sakit

36 | Ketidak Hadiran 2 lzin

37 3 TanpaKeterangan

Catatan Untuk diperhatikan Orang Tua / Wali :

40

41 Mengetahui: Diberikan di Megamendung
42 |Orang Tua/Wali Tanggal 5 Juli 2013

43

a4

45 |( ) Hamdan Lugina Jaya, S.Pd
46

Gambar 2.4 Lanjutan Blangko Raport Bayangan

2.2 Pembuatan List Semester

Apabila kita telah selesai membuat semua data sesuai dengan kriteria yang
ditentukan, selanjutnya kita akan membuat List Semester, dengan cara:

1. Blok cell yang berisi data semester.

2. Kemudian ketiklah Semester pada Name Box.

Agar lebih memperjelas pemahaman kita, berikut di bawah ini gambaran

pengetikan pada Name Box.

Semester

B

oo o Kelas
11 { Tujuh)
2(Dua) 111 ( Delapan)
1% ( Sembilan )
X | Sepuluh)
XI( Sebelas)

Xl ( Dua Belas )

[T RN T N

Gambar 2.5 Pengetikan Semester pada Name BOX
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Langkah berikutnya:

1. Kliklah pada sheet Rekapan kemudian buatlah list pada bagian

Semester dengan cara klik cell di mana kita akan membuat list.

2. Klik menu DATA.

3. Klik Data Validation, maka kotak dialog Data Validation akan

muncul. Perhatikan gambar proses di bawah ini.

APLIKASLEAPUR T Ml s - bxcel

PAGE LAYOUT FORMULAS REVIEW VIEW
Y E’E E Flash Fill f+o Consolidate el Gre
AlZ =
E‘H Remowve Duplicates E") What-If Analysis ~ EE un
Sort Filter Text to r
Vo Advanced Column:zk&s Data Validation - E@ Sul
Sort & Filter Data Tools
013/2014
[Tanggal RaportTitimangsa | Bocaraz 20
|Semester | | | |
Akhlak & Ketidak
Kepribadi Hadiran
- c
5§ |58 .
® -
5§ (¢8| & §| 8 c | g | &
gE(S2| B I c c | E S| =z | &
=Slc5| & S 8| 8|85 |e|l.|5|5|2
SN S| F 5|82 ¢8|z
Ex S =l = = s 2 w =
E 58 5 = = =
3 EE| @ =
= { E H . : 'l_u
x E L] .n- -
12 13 14 15 16 17 213 | 10.65

Gambar 2.6 Proses Pembuatan List Semester

Pada kotak dialog Data Validation:

1. Kliklah Settings.

2. Pada bagian Allow, pilih dan kliklah list.

3. Pada bagian Source, ketiklah =Semester.
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r S
Data Validation ," - |2 |

| |
{ Settings | input Message | Eror alert |

Validation criteria
Allow:

E [¥] 1gnare blank

Data: ln-cel\ dropdown
between

Source:

=Semester

|:| Apply these changes to all other cells with the same settings

el

S

Gambar 2.7 Pengaturan di Settings

Langkah berikutnya, kliklah Input Message:

1. Untuk membuat pesan pada bagian Title ketiklah judul pesan,

misalnya Semester.

2. Pada bagian Input Message, ketiklah pesan yang akan dimasukkan,
misalnya Klik salah satu. Perhatikan gambar berikut ini.

r
Data Validation " - [
Settings lIr\putMessage‘E ‘krmrklert |

Show input message when cell is selected

When cell is selected, show this input message:
Title:

Input message:

Klik salah satu -
I
]

Gambar 2.8 Pengaturan pada Input Message

Selanjutnya, kliklah Error Alert untuk memberi peringatan pengguna
aplikasi apabila terdapat kesalahan pengetikan data, atau tidak sesuai

keinginan admin.

1. Pada bagian style pilihlah bentuk style yang diinginkan, misalnya

dengan memilih Stop.
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Pada Title ketiklah judul peringatan, misalnya Semester.

Pada Error message ketiklah perintah yang seharusnya dilakukan,

2.
3.
misalnya pilih semester yang tersedia.
4. Kemudian klik OK dan lihatlah hasilnya.

Data Validation

Show error alert after invalid data is entered

‘When user enters invalid data, show this error alert:

Title:

Style:
Stop

H][Semester

J

Error message:
pilih semester yang tersedia

Clear All

o) e
|

Gambar 2.9 Pengaturan pada Error Alert

Klik kembali sheet Data Dasar kemudian blok cell yang berisi Kelas,

kemudian ketik Kelas pada Name Box dan klik Enter. Lihat gambar ini.

mE S

FILE Meni

Kelas e

A
1 | Semester
2 |1(satu)
3 (2(Dua)

s

[
HOME

us

X1l { Dua Belas )

INSERT

APLIK
PAGE LAYOUT — FORMULAS
VII{ Tujuh )
C
Guru
M. Abjul Mujib, S.Pd.1
M. Nasir, SPd.|

Hidayat Gufron, S.Pd.|
Rena Aprilia S Pd

Endar Fuji Astuti, S.Si
JHamdan Lugina Jaya, 5.Pd
Ryan Triana Maulana, SHI
Muhaemin Lutfi, S.Pd.|
Abdul Mugit. S.Pd.|

Euis Dinar,S.Pd

Ismanta

Zakiyah. S.Pd

Neneng Nurhasanah, S.Pd
Abdul Kholig, S Pd |

Gambar 2.10 Pengetikan Kelas di Name Box

1. Klik sheet Rekap.

2.

Klik pada bagian kelas kemudian klik menu Data.
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3. Klik Data Validation, maka akan muncul kotak dialog Data
Validation. Perhatikan gambar berikut ini.

Menus  Home  Insert  Pagelayout  Formulas View
> From Access & & “  [b) Connections & Clear = 4| Data Validation ~
ﬁ Fram Web =l = @ 7 Properties ? G Reapply E' & Consolidate
£ From Text From Othfr e Wm.m =9 Edit Links Flter W7 Advanced Tetto  Remove {55 What-If Analysis ~
e Sources~ | Connections | All Columns Duplicates =
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools
@ Security Waming  Macros have been disabled. |  Options...
[ AE16 - £ | i
A B C D F G H | J K L M N Q
1 NILAI RAPORT SEMESTER (
2 MTS e
3 TAHUN PELAJARAN 2013/
4
5 | Kelas [ ] Tan
6 Wali Kelas | | Sen
7

‘ ‘ Mata Pelajaran/ KKM

Gambar 2.11 Proses Pembuatan List Kelas

Pada kotak dialog Data Validation, lakukan langkah berikut.
1. Klik Settings pada bagian Allow, pilih dan klik list.

2. Pada bagian Source, ketik =Kelas. Perhatikan gambar di bawah ini.

;
Data Validation - (o

Input Message | Error Alert |

Validation criteria

Allow:

List [¥] 1gnore blank
Data: ln-cell dropdown
between

Source:

=Kelas S

[ Apply these changes to all other cells with the same settings

Gambar 2.12 Pengaturan pada Settings

Berikutnya klik Input Message:
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1. Pada bagian Title, ketiklah judul list, misalnya Kelas.

2. Pada bagian Input Message ketiklah perintah List yang harus

dilakukan pengguna, misalnya klik kelas yang tersedia.

Data Validation

L2 o

| Settings ‘ Input Message ;| Error Alert

Show input message when cell is selected

‘When cell is selected, show this input message:

Title:
Kelas
Input message:
Klik kelas yang tersedia

Clear All

———————————

Gambar 2.13 Pengetikan pada Input Message

Kemudian klik Error Alert:

1. Pada bagian Style pilihlah style yang diinginkan, misalnya Stop.

2. Pada bagian Title, ketiklah Kelas.

3. Pada bagian Error message, ketiklah pilih sesuai yang ada.

4. Klik OK. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini.

~
Dats Validation (2
‘ Settings | Input {(Error Alert|
Show error alert after invalid data is entered
‘When user enters invalid data, show this error alert:
Style: Title:
Stop E Kelas
Error message:
pilih sesuai yang ada -

-
[ |
N,

LClear All

Gambar 2.14 Pengetikan pada Error Alert
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Langkah berikutnya kembali ke Data Dasar:

1.

2.

Blok cell yang berisi data guru.

Pada name box ketiklah guru, selanjutnya tekan Enter.

H - 5 APLIKASI RAPORT MTs - Excel
IR Menus  HOME  INSERT  PAGELAVOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW
& £ || M. Abjul Mujib, 5.Pd.1
Iy 8 c ) E

1 | semester Kelas Gury Abjad EKSKUL
2 |1(satu)  VII(Tujuh) M. Abjul Mujib, S.Pd.| A PRAMUKA

3 [2(Dua)  vin(Delapan) M. Nasir, S.Pd.| B PMR

4 IX ( Sembilan ) Hidayat Gufron, S.Pd.| c TAEKWONDO
5 X ( Sepuluh ) Rena Aprilia S.Pd D Jupo

6 XI( sebelas ) Endar Fuji Astuti, S.Si E PENCAK SILAT
7 Xl ( Dua Belas ) Hamdan Lugina Jaya, S.Pd F MARAWIS

8 Ryan Triana Maulana, SHI G KOMPUTER

9 Muhaemin Lutfi, S.Pd | SEPAK BOLA
10 Abdul Mugit. S_Pd |

1 Euis Dinar,S Pd

12 Ismanto

13 Zakiyah. S.Pd

14 Neneng Nurhasanah, S Pd

15 Abdul Kholig, S.Pd.|

16

17

18 —_—

19

Gambar 2.15 Pengetikan Guru pada Name Box

Klik sheet Rekap:

1.

2.

3.
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Klik pada bagian wali kelas yang akan kita buat listnya.
Klik menu DATA.

Klik Data validation.

Menus Home  Insert Pagelayout  Formulas IData' Review

s From Access L, Ly 7 |2l Connections r: & C = =R=",
ime Web S S g ff—’lapime'- ' E 1? % Reapply Eﬁ‘j =) Jn e
;j From Text F;ZT,(O:Shfr cnix::(;‘igm Ri"ﬁe-m =2 Edit Links il sort Flter Yj Advanced J::},;f‘s D:;'ﬂf:;s :’}" ‘What-If Analysis ~
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools
Q Security Warning Macros have been disabled. Options,
| AEL6 - £ /
A B G E F G H I J K L M N (o}
1 NILAI RAPORT SEMESTER
2 MTS...oomiiiceeeeeene
3 TAHUN PELAJARAN 2013
4
5 Kelas \ 7 | Tar
6 | WaliKelas [ ] Set
7

3 ‘ ‘ Mata Pelajaran/ KKM

Gambar 2.16 Pembuatan List pada Wali Kelas



Pada kotak dialog Data Validation, lakukanlah langkah berikut.
1. Klik Settings.
2. Pada bagian Allow, kliklah List.

3. Pada bagian Source, ketiklah =guru.

Data Validation T ||

{Seitings || Input Message | Error Alert |

Validation criteria

Allow:

List [] 1gnore blank
Data: [¥] In-cell dropdown
between

Source:

=guru

[T] Apply these changes ta all other cells with the same settings

h R =

Gambar 2.17 Pengetikan pada Settings

Berikutnya klik Input Message:
1. Pada bagian Title ketiklah judul list, misalnya guru.

2. Pada bagian Input Message, ketiklah perintah List yang harus

dilakukan pengguna, misalnya pilih salah satu guru.

- .
Data Validation T
Settings || Input Message ; | Error Alert

Show input message when cell is selected

‘When cell is selected, show this input message:
Title:
guru
Input message:
pilih salah satu guru

, ]
< ————

Gambar 2.18 Pengetikan pada Input Message

Kemudian klik Error Alert:
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1. Pada bagian Style pilihlah style yang diinginkan, misalnya Stop.

2. Pada bagian Title, ketiklah Guru.

3. Pada bagian Error Message ketiklah Pilih nama guru yang tersedia.
4. Klik OK. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini.

Data Validation P

Settings | Input Message || Error Alert

[#] Show error alert after invalid data is entered

When user enters invalid data, show this errar alert:
Style: Title:
Stop E Guru
Error message:
| Fiih nama guru yang tersedia

Gambar 2.19 Pengaturan pada Error Alert

Berikutnya membuat list Induk untuk aplikasi Raport Bayangan:
1. Blok cell yang berisi nomor induk siswa.
2. Pada name box ketiklah induk.

3. Tekan Enter pada keyboard. Lihatlah gambar berikut ini.

A B [

Ha.| Ho. Induk Nama Siswa

10 i nilai KKM -
11 _] 1112001 bib Mullah

12| 2 1112002 ngga Maulana
13| 3 1112003 risman

14| 4§ 1112004 [enis

15| 5 1112005 pponi

16| & 1112006 [aerulHadi

17| 7 § 1112007 [@aenal Apidin
18| 8 1112008 WM. Acep Ridwan
19| 9§ 1112008 W Alpian

20| 10} 1112010 l‘. Ardiansyah

Gambar 2.20 Pengetikan Induk pada Name Box
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Bukalah Raport Bayangan yang telah kita buat pada sheet Rap

Bayangan.
1. Klik pada bagian Nomor Induk yang akan kita buat list.

2. Klik menu Data.

ort

3. Klik Data Validation, maka kotak dialog Data Validation akan

muncul. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini.

/E-y\\\ - \”.-‘ W Copy of APLIKASI RAPORT MTs [Compatibility Made] - Microsoft Excel —
toa
Menus Home Insert Page Layout Formulas I Data l Review View

g5 From Access 5 L, ﬂ &l Connections d *ﬂ:j ]_T =4 Data Validation -
ZlA
3 From Web ST s 1 A properties ppl rya
N From Other | Existing | Refresn Z| sot | Fiter Tetto  Remove
(BFromText  Sources~ | Connections || All- =2 Edit Links 7 advanced | Columns Duplicates (= WhatIf Analysis =
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools

‘9 Security Warning  Macros have been disabled. Options,

I AEL6 - £ 7/

A B & E F G H | ] K L M N C
1 NILAI RAPORT SEMESTER
2 MTs oo
3 TAHUN PELAJARAN 2013
4
5 Kelas \ 7 | Tal
6 Wali Kelas E :] Sel
7
8 ‘ ‘ Mata Pelajaran/ KKM

Gambar 2.21 Pembuatan List Nomor Induk

4. Klik Settings.
5. Pada Allow, pilih dan klik List.
6. Pada Source, ketiklah =induk. Lihatlah gambar berikut ini.

Data Validation DS

{Setfings || Input Message | Emor lert |

Validation criteria

Allow:

List E [#] 1gnere blank ll
Data: In-cell dropdown

between

Source:

=induk =

[T Apply these changes to all other cells with the same settings

Gambar 2.22 Pengaturan pada Settings
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Selanjutnya klik Input Message:
1. Pada Title ketiklah Induk.

2. Pada Input Message ketiklah Cukup memilih nomor induk yang

tersedia. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini.

Data Validation ? ||
Settings | ; Input Message ;| Error Alert

[¥] Show input message when cell is selected

When cell is selected, show this input message:
Title:
Induk
Input message:
Cukup memilih nomor induk yang tersedia =

& =

Gambar 2.23 Pengetikan pada Input Message

Perintah selanjutnya, kliklah Error Alert:

1. Pada Style, pilih dan kliklah Stop.

2. Pada Title ketiklah Nomor Induk.

3. Pada Error message, ketiklah Pilih salah satu yang tersedia.

4. Klik OK. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini.

Data Validation P |

Settings | Input Message VError Alert

Shaow error alert after invalid data is entered

When user enters invalid data, show this error alert:
Style: Title:
stop E| Nomor Induk
Error message:
Pilih salah satu yang tersedia -

& =

Gambar 2.24 Pengetikan pada Error Alert
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oL B W R R

10
11
12
13
14

C

D

E

F

G

LAPORAN HASIL PESERTA DIDIK

MTs

TAHUN PELAJARAN 2013/2014

MNama Peserta Didik 5 Kelas
|N0m0r|nduk : 1112001 |+ | semester
Induk - ki
1112002 Deskripsi Ki
No Mata P| Cukup memilih i
ncmcr;'inclulr 1112009 uruf Belajar
£ 1112004
1 Pendidikan Aga| ¥3"d tersedia 1112005
1112006
a. Qur'an - Hadil 1112007
b. Agidah Akhlaq 111200 =
c. Figih
d. Sejarah Kebudayaan Islam

e

. Bahasa Arab

Gambar 2.25 Hasil List Induk

2.3 Pemanfaatan Fungsi IF dan VLOOKUP

Selanjutnya bloklah semua cell yang berisi data, mulai dari No.Induk

sampai dengan Ekskul Pencak Silat. Kemudian ketiklah rekap pada Name

Box dan tekan Enter. Agar lebih jelas pemahaman, lihat gambar berikut.

=

1

n

12
13
14
15
16
7
18
13
20
2

fe || 1112001
A B C D E F G|H[I J K L M N O/P @ R S T AD|AE|[AF AG AH Al AJAK AL AM
!l £ c| a c |c |8 |3 o
g slg| 87 5 (5| |Ec| e il e c ]
[ 5 = il E 1] I35 T : [ =
NoNo.Induk| NamaSiswa (9|3 |E |- |52z |5 &|2|5\20\8c|ed| ] iR e c £l 4|3
HEAE AR A L R A B E i 38| & 8|2 |5|E]®
55| ¢ |z |z o8 8|25 £ E(2E|RalEcl : Sl E 2|28 8|5l E|E
5|8 g og| E|BE |8 |55|5g|caEE i % | T |5 (8|55 2
AR 3580 & guanouiﬁuE = 2 T8 -
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Gambar 2.26 Penulisan Rekap pada Name Box

Selanjutnya ketiklah rumus berikut ini pada kolom cell angka,

dengan mata pelajaran yang diampu pada Raport Bayangan.

sesuai

n



Nama Peserta Didik
=IF(D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap, 2) )
Pendidikan Agama Islam

=IF (D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,3))

Apabila tidak diperlukan, tidak usah membuat rumus pada bagian ini.
a. Qur'an - Hadist
=TF(D6=0, " ", VLOOKUP (D6, rekap,4))

b. Aqidah Akhlaq

=IF (D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,5))
c. Figih
=IF(D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,6))

d. Sejarah Kebudayaan Islam
=IF(D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,7))
e. Bahasa Arab

=IF (D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,8))
Pendidikan Kewarganegaraan
=IF(D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,9))
Bahasa Indonesia
=IF(D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,10))

Pendidikan Jasmani Olahraga dan Kesehatan

=IF(D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,11))
Matematika
=IF(D6=0, "",VLOOKUP (D6, rekap,12))

Ilmu Pengetahuan Alam (IPA)

=IF(D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,13))
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Ilmu Pengetahuan Sosial (IPS)

=IF(D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,14))

Kerajinan Tangan dan Kesenian

=IF(D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,15))
Bahasa Inggris

=IF (D6=0, " ", VLOOKUP (D6, rekap,16))
a. B. Sunda

=IF(D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,17))

b. Teknologi Informasi dan Komunikasi

=IF(D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,18))

=IF(D6=0,"",VLOOKUP (D6, rekap,19))

(Kolom cell tersebut bisa diisi dengan bidang studi tambahan yang lain

atau yang perlu. Dan jika kolom tidak diisi, maka pada cell, teks dan

rumus tidak tampak.)

Jumlah

=IF(D6=0,"",SUM(E9:E26))

Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat Gambar 2.27.
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TAHUN PELAJARAN 2013/2014

w

4
5 |Mama Peserta Didik H |=IF D6=0,"",VLOOKUP{D6,rekap,2] I B
6 Nomor Induk : 1112001 1
7 Nilai
No Mata Pelajaran KKM*)
8 A&ka Huruf
9 | 1| Pendidikan Agama Islam 1| =IF{D6=0,"",VLOOKUP(D6,rekap,3))
10 .Qur'an - Hadist 2 |l =IF{D6=0,"",VLOOKUP(D6,rekap,4))
11 b_Agidah Akhlag 3 || =IF{D6=0,"",VLOOKUP(D®6,rekap,5))
12 c. Figih 4| =IF{D6=0,"",VLOOKUP(D6,rekap,6))
13 d.5ejarsh kebudayaanisli 5 | =IF{D6=0,"",VLOOKUP(D6,rekap,7))
14 e. Bahasa Arab 6 || =IF{D6=0,"",VLOOKUP(D6,rekap,8))
15| 2 | Pendidikan kewarganegary 7 || =IF{D6=0,"",VLOOKUP(D6,rekap,9))
16| 3 | Bahasa Indonesia 38 |l =IF(D6=0,"",VLOOKUP{D6,rekap,10))
17 | 4 | Matematiks 9 | =IF(D6=0,"",VLOOKUP({D6,rekap,11))
18| 5 | limu Pengetahuan Alam (1 10| =IF{D6=0,"",VLOOKUP({D6,rekap,12))
19| 6 | llmu Pengetahuansosial (| 11| =IF{D6=0,"",VLOOKUP{D6,rekap,13))
20| 7 | kerajinan Tangan dan kesq 12§ =IF(D6=0,"",VLOOKUP{D6,rekap,14))
5 — .
i, | o] ross0 o0kuris rekap1s)
22| 9 | Bshasa Ingris 14f[ =IF(D6=0,"",VLOOKUP(D6,rekap,16))
23| 10| Muatan Lokal
24 ER— 150l =IF(D6=0,"",VLOOKUP{D6,rekap,17
25 b 16} =IF ,VLOOKUP(D6,rekap,18
6 N 17) =IF(D6=0,"".VLOOKUP{D6,rekap,19
27 L =IF{D6=0,"",SUM(E9:E26))
o7

Gambar 2.27 Pembuatan Rumus pada Angka

Berikutnya pada kolom cell Nilai Ekstrakurikuler, Kepribadian, dan

Ketidak Hadiran, isi dengan rumus berikut ini.
Pada Ekstrakurikuler:

1. Pramuka

=VLOOKUP (D6, rekap, 37)

2. Pencaksilat

=VLOOKUP (D6, rekap, 38)

Kepribadian:
1. Kelakuan
=VLOOKUP (D6, rekap, 31)
2. Kerajinan

=VLOOKUP (D6, rekap, 32)
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3. Kerapian

=VLOOKUP (D6, rekap, 33)

Ketidak Hadiran:

1. Sakit

=VLOOKUP (D6, rekap, 34)
2. Izin

=VLOOKUP (D6, rekap, 35)
3. Tanpa Keterangan

=VLOOKUP (D6, rekap, 36)

29 Kegiatan Ekstrakurikuler Nilai

30| Kegiatan Ekstrakurikuler |1 Pramuka r:l./l_O(_'Jm'_)'!-"‘{D6,rel\'t'.\‘p,.?t’?}j
31 2 pencaksilat =VLOOKUP(DG6,rekap,38)
Y 1 Kelakuan =VLOOKUP(DG6,rekap,31)
33| Kepribadian 2 Kerajinan =VLOOKUP(D6,rekap,32)
e 3 Kerapihan =VLOOKUP(D6,rekap,33)
35 1 Sakit =VLOOKUP(D6,rekap,34)
35| Ketidak Hadiran 2 lzin =VLOOKUP(DG6,rekap,35)
37 3 Tanpa Keterangan L=|.||’|I'.OOh’l'..\'lF-"‘{D6,1"8!\'(‘.'.{:!,.5‘6} )

5 |Catatan Untuk diperhatikan Orang Tua / Wali

Gambar 2.28 Pengetikan Rumus

24 Memasukkan Fungsi Terbilang pada Visual
Basic dan Fungsi Gabungan IF

Selanjutnya untuk memasukkan fungsi terbilang pada Visual Basic
dengan cara, klik menu File pada Excel 2010 dan 2013, sedangkan pada
Excel 2007 klik Office Button = klik Excel Options.

Untuk lebih memahami lagi, lihatlah gambar di bawah ini.
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Copy of APLIKASI Rt

5
Recent Documents ]

§
1 Copy of APLIKASI RAPORT MTs = @

2 Aplikasi raport SD_lengkap_tanpa pasword =
3 Aplikasi raport SD_lengkap =

EE:: Fublish
-

] cose

e

Gambar 2.29 Mengklik Office Button

Pada kotak dialog Excel Options:
1. Klik Add - Ins.
2. Pada manage klik Go dan akan tampil kotak dialog Add-Ins.

» N
Excel Options - (SR

Popular E ) . ) .
E g; View and manage Microsoft Office add-ins.
Formulas
Proofing Add-ins
Save Name Lagation Type
Advanced Active Application Add-ins
AddinTools Classic Menu Check Tool  C.fficeMenuCheck.dil - COM J
Customize AddinTools Classic Menu for Excel  Ci\.toolsExcelMenu.dil  COM
“Add-Ins | Inactive Application Add-ins

Analysis ToolPak analys32.x1l Excel /
Analysis ToolPak - VBA atpvbaen.dam Excel /
Conditional Sum Wizard sumifadam Excel /
ustom XML Data Ci\.icelZ\OFFRHD.DLL  Docun
(Smart taa lists) Ci\.art Tag\MOFLDLL __ Smart
AddinTools Classic Menu Check Taol

v addintools.com

Ny Crogram Files\Classic Menu for Office\AddintaolsOff|

Trust Center

Resources

Location:

Deseription:

Manage: | Excel Add-ins

< i

»

Gambar 2.30 Mengklik Go...

Pada kotak dialog Add-Ins:

1. Kliklah Browse dan carilah lokasi di mana kita menyimpan aplikasi

terbilang yang siap kita pakai.
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2. Klik OK. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini.

Add-Ins LB] =

Add-Ins available:
[ &nalysis ToolPak - oK
[ Analysis ToolPak - VBA

Euro Currency Toals
j Solver Add-in

Cancel

Browse...

Automation...

f?|

Analysis ToolPak

Provides data analysis tools for statistical and
engineering analysis

Gambar 2.31 Kotak Dialog Add-Ins

Browse (e
@uvl « Aplikasi Terbila... » Aplikasi Terbilang [ 4 || Search Apli ol
-
QOrganize « New folder = - 1 '@'
B Desktop 4 Name : Date modified Type
& Downloads 5 . —
o — @ Aplikesi Raport (Terbilang ) tanpa koma || 12/22/2012 229 M Microsoft
- B terbilang B.Inggris 12/22/2012 224 PM Microsoft]
. @ Terbilang Rp. lengkap 12/22/2012231 PM Microsoft
3 Libraries
= Documents
J’ Music
] Pictures E
E Videos
1M Computer
&, Local Disk (C:)
oy data (D)
. ~ I, i ] v
File name:  Aplikssi Raport ( Terbilang ) tanps + | Add-Ins -
o - 2]

Gambar 2.32 Pencarian Aplikasi Terbilang

Pada saat kita mengklik OK maka akan kembali pada kotak dialog Add-
Ins, sekaligus aplikasi terbilang yang kita pilih tadi sudah terceklis dan
siap kita gunakan = klik OK untuk melanjutkan, dan hilangkan tanda
ceklist untuk membatalkan. Agar lebih jelas, lihatlah gambar berikut ini.



Add-Ins

Add-Ins available:

:‘AnalysisTuulPak -
[T Analysis ToolPak - VBA

Pl Aplikasi Raport | Terbilang
:| Euro Currency Tools

Aplikasi Raport | Terbilang | Tanpa Koma

—

Gambar 2.33 Mengklik OK

Kemudian pada Raport Bayangan ketiklah rumus pada cell huruf dan
Deskripsi Kemajuan Belajar. Berikut rumus yang diketik pada Huruf.

=IF(E10=0,"",Terbilang (E10))
=IF(E11=0,"",Terbilang(E11l))
=IF(E12=0,"",Terbilang (E12))
=IF(E13=0,"",Terbilang (E13))
=IF(E14=0,"",Terbilang(E14))
=IF (E15=0,"",Terbilang (E15))
=IF(E16=0,"",Terbilang (E16))
=IF(E17=0,"",Terbilang (E17))
=IF(E18=0,"",Terbilang (E18))
=IF(E19=0,"",Terbilang (E19))
=IF (E20=0,"", Terbilang (E20))
=IF(E21=0,"",Terbilang (E21))
=IF (E22=0,"",Terbilang (E22))
=IF (E24=0,"",Terbilang (E24))
=IF (E25=0,"",Terbilang (E25))
=IF (E26=0,"",Terbilang (E26))

=Terbilang (E27)

Pada Deskripsi Kemajuan Belajar ketiklah rumus berikut ini.

=IF(E10=0,"",IF(E10>D10, "Terlampaui", IF (E10=D10, "Tercapai", IF (E1
0<D10, "Belum Tercapai"))))
=IF(E11=0,"",IF(E11>D11, "Terlampaui", IF (E11=D11, "Tercapai", IF (E1l
1<D11, "Belum Tercapai"))))
=IF(E12=0,"",IF(E12>D12, "Terlampaui", IF (E12=D12, "Tercapai", IF (E1l
2<D12, "Belum Tercapai"))))
=IF(E13=0,"",IF(E13>D13, "Terlampaui", IF (E13=D13, "Tercapai", IF (E1l

3<D13, "Belum Tercapai"))))
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=IF(E14=0,"",IF(E14>D14, "Terlampaui"
4<D14, "Belum Tercapai"))))
=IF(E15=0,"",IF(E15>D15, "Terlampaui"
5<D15, "Belum Tercapai"))))
=IF(E16=0,"",IF(E16>D16, "Terlampaui"
6<D16, "Belum Tercapai"))))
=IF(E17=0,"",IF(E17>D17, "Terlampaui"
7<D17, "Belum Tercapai"))))
=IF(E18=0,"",IF(E18>D18, "Terlampaui"
8<D18, "Belum Tercapai"))))
=IF(E19=0,"",IF(E19>D19, "Terlampaui"
9<D19, "Belum Tercapai"))))
=IF (E20=0,"",IF(E20>D20, "Terlampaui"
0<D20, "Belum Tercapai"))))
=IF(E21=0,"",IF(E21>D21, "Terlampaui"
1<D21, "Belum Tercapai"))))
=IF (E22=0,"",IF (E22>D22, "Terlampaui"
2<D22, "Belum Tercapai"))))
=IF (E24=0,"",IF (E24>D24, "Terlampaui"
4<D24, "Belum Tercapai"))))
=IF (E25=0,"",IF(E25>D25, "Terlampaui"
5<D25, "Belum Tercapai"))))
=IF (E26=0,"",IF(E26>D26, "Terlampaui"
6<D26, "Belum Tercapai"))))

,IF(E14=D14,
, IF (E15=D15,
,IF(El6=Dl6,
,IF(E17=D17,
, IF (E18=D18,
, IF(E19=D19,
, IF (E20=D20,
, IF (E21=D21,
, IF (E22=D22,
, IF (E24=D24,
, IF (E25=D25,

, IF (E26=D26,

"Tercapai",
"Tercapai",
"Tercapai",
"Tercapai",
"Tercapai",
"Tercapai",
"Tercapail",
"Tercapai",
"Tercapai",
"Tercapai",
"Tercapai",

"Tercapai",

Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini.

IF(E1
IF (E1
IF(E1
IF(E1
IF (E1
IF(E1
IF(E2
IF (E2
IF(E2
IF(E2
IF (E2

IF(E2

H - s APLIKASI RAPORT MTs [Read-Only] - Excel ? B - X
FILE Menus  HOME  INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW Signin
129 - £ | Nilai v
A B c D F G H| 1 J K
7 Nilai
No Mata Pelajaran KKM*) Deskripsi Kemajuan Belajar
8 Al Huruf
9 | 1 | Pendidikan Agama Islam
10 a.Qur'an - Hadist 2 =IF(E10=0,"" corbilang(E10)} | =IF(EL0=0," IF(E10>D10," Terlampaui® IF(E10=D10," Tercapai®,IF(E1 0<D10," Belum Tercapai™})))
1 b. Agidah Akhlag 3 =IF(E11=0," terbilang(E11)) | =IF(E11=0,™ TF(E1L>DI1, Terlampani”, F(E11=D11, Tercspai”,TF(E11<D11,"Belum Tercapsi”))))
1 ¢ Figih 4 =TF(E12=0,"" corbilang(E12)) | =TF(E12=0," TF(E125D12,"Tedampani’ IF(E1 2=D12," Teseapai” [F(E12<D12,"Belum Tercagai"))))
13 d.sejarah Kebudayaan 1sly 5 =IF(E13=0,"" terbilang(E13)) | =IF(E13=0," IF(E13>D13, Terlampsui” [F(E13=D13, Tercapai” [F(E13<D13, Belum Tercapai")))
1 e Bahasa Arab 6 " terbilang(E14)) | =TF(E14=0,"",TF(EM4>D14, Terlamprei’ TF(E14=D14, Tercapai”, IF(E14<D14,"Belum Tercapai”))))
15| 2 | Pendidikan Kewarganegara 7 =IF(E15=0."",tesbilang(E15)) | =IF(E15=D,"" IF(E15>D13, Teslampaui” IF(E15=D15," Tercapai®,IF(E1 5<D15,"Belum Tercapai™))))
16| 3 | Bahasa Indonesia 8 =IF(E16=0."",tesbilang(E18)) | =IF(E16=D,"" IF(E16=D16,"Teslampaui” IF(E16=D16," Tercapai®, IF(E16<D16, Belum Tercapai™))))
17 4 | Matematika 9 SIF(E17=0," serbilana(E1T) | =IF(EL7=0," JF(E17>DI7, Terlampaui”,TF(E1=D17, Tercapai” JF(E17<D17,"Belum Tercapsi”}}))
18 5 | llmuPengetahuan Alam (I 10 SIFE18=0, " terbilang(E18) | =IF(E18=0," IF(E1$>D15, Terlampsui” [F(E18=D15, Tercapai”, IF(E1§<D15, Belum Tercapai")))
&
IImu Pengetahuan sosial {11 SIFE19=0,"" cerbilang(E19)) | =IF(E10=0," IF(E10>D10, Terlampsui” F(E10=D10, Tercapai” [F(E10<D12,"Belum Tercapai™))
19
. 7| kerajinen Tangan dan kesq 12 =IF(E20=0,"" terbilang(E20)) | =IF(E20=0,"", [F(E20>D20," Terlempani”, IF(E20=D20," Tercapei", IF(E20<D20,"Belum Tercapai”})})
o 8 Z‘Ig::i::; ;:SK'::EG" 13 =IF(E21=0,"" cerbilang(E21)) | =IF(E21=0," IF(EZ1>D21, Terlampaul” IF(E21=D21," Tercapai” [F(E21<D21,"Belum Tercapai™))))
22| 9 | 8ahasa Ingeris 14 =IF(E22=0,""erbilang(E22)) | =IF(E22=0,"",IF(E22>D22," Terlampaui”,IF(E22=D22," Tercapai”, IF(E22<D22," Belum Tercapai™))))
23| 10| Muatan Lokal
o . 15 n SIF(E24=0,"" terbilang(E24) | =IF(E24=0," IF(E24D 24, Terlsmpaui’ IF(E24=D24, Tercapai’ IF(E24<D24, Belum Tercapai"))))
. b 16 n —IF(E25=0,"" terbilang(E25)) | =IF(E29=0,"" [F(E25:D25, Terlampani”, IF(E25=D23, " Tercapai”, IF(E25-D125,"Belum Tercapai”)l])
- e 17 =IF(E26=0,"" terbilang(E26)) | <IF(E26=0,"", [E(E26>D26, Terlampani”, JF(E26=D26, " Tercspai”, F(E26<D16,"Belum Tercapsi”)))
- Jumlah =IFE26=0, esbilangE2T)
] A
PETUNJUK | DataDasar | Rekap | Raport Bayangan ® 1 v
READY i) M -———+ 100%

Gambar 2.34 Pengetikan Rumus
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2.5 Menandai Data dengan Conditional

Formatting

Selanjutnya untuk memberikan kriteria dengan warna pada rekap,
misalnya nilai di bawah KKM akan berwarna merah pada cell, dan nilai

yang sama dengan KKM atau melebihi KKM maka tidak akan berwarna

pada cell.

1. Klik pada cell yang akan kita tentukan dengan kriteria warna,

misalnya pada mata pelajaran Qur'an-Hadits.

2. Klik menu HOME.

3. Klik Conditional Formatting.

4. Sorot Color Scale.

5. Klik More Rules, maka kotak dialog New Formatting Rule akan

muncul. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini.

APLIKASI RAPORT MTs [Read-Only] - Excel ?2 @B - x
=nus HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW \ Signin
Calibri u -A S E=Em®- B [Genenl - ::EZ; : : QY i
B I Uu- - O-A- === B- $-% 438 Highlight Cells Rules + @ @~ ?ﬁzr&_ SZEE‘&
Font 0] Alignment Number 5 Top/Bottom Rules  » Cells Editing
Data Bars »
Mata Pel
== ok
g onses |5 1 ) B
© - B
- - B NewRule.. = i
© ES) ]
. £ @ 3 ClearRules » " =
No. Induk Nama Siswa © T B Manage Rules.. = 0
[ 3 & Manage © S
= = - © [} =
T 5|8 | |Xg| =8 =
] b = s 1§ | & a
X =3 o 4 o ©
5 | O | < 8, 6 =
'g © a ﬁ m
e °
Isikan nilai KKM = 2 3 4 5 6 7 8
1112001 |Abib Mullah | 1 I 1 1 1 1 1 1
1112002 |Angga Maulana 2 2 2 2 2 2 2
1112003 |Arisman 3 3 3 3 3 3 3
1112004 |Denis 4 4 4 4 4 4 4
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Pada kotak dialog New Formatting Rule, klik Format only cells that

contain.

1. Pada Format only cells with setelah kotak cell Value, terdapat kotak
pilihan, kliklah less than.

2. Kliklah di samping kotak berikutnya. Kemudian klik cell yang
terdapat nilai KKM Qur'an - Hadits.

3. Klik Format. Perhatikan gambar berikut ini.

-

New Formatting Rule [ilﬂ
el

Select a Rule Type:

= Format all cells based on their values
= Format only top or bottom ranked values
= Format only values that are above or below average

= Format only unique or duplicate values

= Use a formula to determine which cells to format

Edit the Rule Description:

Format only cells with:

Cell Value BEssthan J +l | =sEst0| s

Preview: No Format Set Format...

[ —— = =

Gambar 2.36 Proses Penandaan

Pada Format Cells:
1. Kliklah Fill.
2. Pilih kriteria pewarnaan Cells.

3. Klik OK. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini.



r s
Format Cells o [ ® [

number | ront | gorder| Fin | |
Background Color: Pattern Color:
Automatic =]
pattem Style:
Sample |
Clear l
| “ ok f| [ conent |||
= e — = — |

Gambar 2.37 Mengklik dan Hasil Pewarnaan Cells

Klik OK kembali pada kotak dialog New Formatting Rule.

-
MNew Formatting Rule m

Select a Rule Type:

=~ Format all cells based on their values

~ Format only cells that contain

~ Format only top or bottom ranked values

= Format only values that are above or below average
~ Format only unique or duplicate values

=~ Use a formula to determine which cells to format

Edit the Rule Description:

Format only cells with:
Cell Value Iz‘ less than Iz‘ =5D510

previens: I:| Lomet
I oK I Cancel

Gambar 2.38 Hasil Mengklik OK
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A B C D E F G H 1 K L M N 9] P Q R N

4

5 Kelas \XI ( Sebelas ) ‘ Tanggal Raport/Titimangsa

6 Wali Kelas ‘Hamdan Lugina Jaya, S.Pd ‘ Semester

7

s Mata Pelajaran/ KKM
£ = E |= = :
] < s |» s =8 :
| = o 8 c| = = 2 s & E
z = = = & H
s 5|2 E (B8B83 a5 |2 |5 [E5l2]|
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17 | 7 | 1112007 |Jaenal Apidin 7
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Gambar 2.39 Hasil Rekapan yang Sudah Jadi

Untuk memberikan kriteria Peringkat yang diinginkan, dapat dilakukan

langkah sebagai berikut.

4.

5.

Blok seluruh jumlah yang akan diberikan kriteria warna untuk

menentukan peringkat, misalnya sampai 3 besar.

Klik menu HOME.

Klik Conditional Formatting.

Sorot Top/Bottom Rules.

Klik Top 10 Item.

Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat Gambar 2.40.

Pada kotak dialog Top 10 Items, tentukan banyaknya urutan peringkat,

misalnya sampai 3.

1.

Pada with pilih dan kliklah salah satu kriteria penandaan, misalnya

kali ini teks akan diberi warna merah, dengan cara klik Red Text.
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2.

Paste B I UN:
ste | o

Klik OK dan lihatlah hasilnya. Perhatikan Gambar 2.41.
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Gambar 2.41 Menentukan Top 10 Items




Untuk menentukan Jumlah, Rata-Rata, Nilai Tertinggi, dan Nilai
Terendah pada data Rekap.

Gunakanlah fungsi-fungsi yang telah dipelajari pada BAB 1, yaitu untuk
Jumlah menggunakan fungsi SUM, untuk Rata-Rata fungsi AVERAGE,
untuk Nilai Tertinggi gunakan MAX, dan untuk Nilai Terendah gunakan
MIN.

B -

85




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /CMYK
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /FRA <>
    /ITA <>
    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /PTB <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToCMYK
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


